
   Załacznik nr 1 do Zarządzenia Nr 10/2025 Dyrektora Gminnego Żłobka ,, Akademia Malucha ‘’ w Świerzowej Polskiej z dnia 15 października 2025r.

PROCEDURA PRZEBYWANIA OSÓB DOROSŁYCH INNYCH NIŻ PERSONEL I RODZICE NA TERENIE GMINNEGO ŻŁOBKA ,, AKADEMIA MALUCHA’’ W ŚWIERZOWEJ POLSKIEJ

1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa dzieciom przebywającym w instytucji
opieki przez kontrolowanie obecności osób dorosłych innych niż personel i rodzice /
opiekunowie prawni.

2. Zakres stosowania
Procedura dotyczy wszystkich osób dorosłych przebywających na terenie placówki, które nie
są jej pracownikami ani rodzicami/opiekunami dzieci zapisanych do instytucji (np. goście,
serwisanci, dostawcy, praktykanci, wolontariusze).

3. Zasady ogólne
1. Każda osoba dorosła, która nie jest pracownikiem instytucji opieki lub rodzicem /
opiekunem prawnym, może przebywać na terenie instytucji wyłącznie po uzyskaniu
zgody dyrektora.
2. Obowiązuje zasada niepozostawiania osób postronnych bez nadzoru.

4. Szczegółowy opis postępowania
1. Zgłoszenie wizyty:
 Osoba z zewnątrz zobowiązana jest do uprzedniego umówienia wizyty
(telefonicznie lub mailowo).
 W przypadku wizyt nieplanowanych decyzję o wpuszczeniu osoby podejmuje
dyrektor.
2. Rejestracja obecności:
 Po wejściu na teren placówki osoba dorosła wpisuje się do rejestru
odwiedzających, podając:
o imię i nazwisko,
o cel wizyty,
o godzinę wejścia i wyjścia,
o imię i nazwisko pracownika, z którym spotkanie się odbywa.
 W instytucjach wyposażonych w monitoring wejść rejestracja odbywa się również
elektronicznie.
3. Obowiązki osoby z zewnątrz:
 Osoba odwiedzająca zobowiązana jest do przestrzegania zasad bezpieczeństwa i
higieny obowiązujących w instytucji opieki.

